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Nr. 3799/02.11.2022
ANUNT
CONCURS PENTRU POSTUL DE :1 post ANALIST (PROGRAMATOR) AJUTOR -
0,5 norma S| 1 post SECRETAR INSTITUTIE-0,5 norma

Liceul Tehnologic “Dimitrie Petrescu” cu sediul in Caracal, strada Vasile Alecsandri, nr.104,
judetul Olt, organizeaza concurs de ocupare a urmatoarelor posturi vacante:

- analist (programator)ajutor :1 post cu 0,5 norma , pe perioada nedeterminati

- secretar institutie : 1 post cu 0,5 norma , pe perioada nedeterminata

Principalele cerinte ale postului:
- Nivelul studiilor — Studii medii, absolvire liceu cu diploma de Bacalaureat
- Vechime in munca - minim 10 ani ;

- cunostinte de operare calculator( WORD,EXCEL,POWER POINT, INTERNET
EXPLORER, POSTA ELECTRONICA), certificate prin documente doveditoare;

- cunostinte privind managementul resurselor umane certificate prin documente
doveditoare;

- disponibilitate la program de lucru prelungit.

Dosarul de concurs va contine:
1. Cerere de nscriere la concurs adresata conducatorului institutei de invatamant

organizatoare

Curriculum Vitae;

Copia actului de identitate, conform cu originalul;

Copia certificatului de nastere, conform cu originalul,

Copia certificatului de casatorie, conform cu originalul (daca este cazul);

Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta

efectuarea unor specializari , precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea

conditiilor specifice ale postului solicitate de institutia de invatamant,conform cu

originalul;

7. Copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice, conform cu
originalul;

8. Copia carnetului de munca, conform cu originalul, Revisal sau dupa caz, o adeverinta
care si ateste vechimea in munca;

9. Cazierul judiciar;

10. Adeverintd medicala care sa ateste cd persoana este apta din punct de vedere medical,
eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului;

11. Recomandare de la ultimul loc de munca (daca este posibil);
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12. Declaratia candidatului ca a studiat fisa postului si se angajeazd sa indeplineasca
atributiile specifice, in situatia in care acesta va fi admis.
Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

CONDITIILE GENERALE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:
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a) are cetdtenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

C) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu,

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite
cu intentie, care ar face-o incompatibilad cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea.

CONDITIILE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:
- Nivelul studiilor — Studii medii, absolvire liceu cu diploma de Bacalaureat

- Vechime in munca - minim 10 ani ;

- cunostinte de operare calculator( WORD,EXCEL,POWER POINT, INTERNET
EXPLORER, POSTA ELECTRONICA), certificate prin documente doveditoare;

- cunostinte privind managementul resurselor umane certificate prin documente
doveditoare;

- disponibilitate la program de lucru prelungit.

CONCURSUL VA CONSTA IN URMATOARELE ETAPE:
Selectia dosarelor de Inscriere

Proba scrisa — 100 de puncte
Proba practica- 100 de puncte
Interviu — 100 de puncte
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Candidatii trebuie sa obtind minim 50 de puncte la fiecare proba. Punctajul final se calculeaza
ca medie aritmetica a celor trei probe. Se considerd admis candidatul care a obtinut cel mai
mare punctaj, in ordine descrescatoare.

Probele de concurs se vor desfasura la sediul Liceului Tehnologic ”Dimitrie Petrescu”,
str. Vasile Alecsandri, nr. 104, Caracal, Olt astfel:

- 05 decembrie 2022 ora 9°: Proba scrisi

- 07 decembrie 2022 ora 09°°: Probi practici

- 07 decembrie 2022 ora 12% Interviu

Dosarele de inscriere se depun la sediul Insitutiei in termen de 10 zile de la publicarea
anuntului.
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ETAPA DATA/ ORA/ LOCATIA
PERIOADA INTERVALUL

Depunerea dosarelor candidatilor 09-22 noiembrie 9.00-14.00, in Secretariat
2022 zilele lucrdtoare

Selectia dosarelor 23 noiembrie 2022 | 8.00-12.00

Afisarea rezultatelor selectiei 23 noiembrie 2022 | 14.00 Avizier

dosarelor

Depunerea contestatiilor la selectia 23 noiembrie 2022 | 14:00-16:00 Secretariat

dosarelor

Afisarea rezultatelor contestatiilor 24 noiembrie 2022 | 12:00 Avizier

Proba scrisa 05 decembrie 2022 | 09:00 Sediul unitatii

Afisarea rezultatelor 06 decembrie 2022 | 09:00 Avizier

Depunerea contestatiilor in urma 06 decembrie 2022 | 10:00-12:00 Secretariat

sustinerii probei scrise

Afisarea rezultatelor contestatiilor 06 decembrie 2022 | 16:00 Avizier

Proba practica 07 decembrie 2022 | 09:00 Sediul unitatii

Sustinerea interviului 07 decembrie 2022 | 12:00 Sediul unitatii

Afisarea rezultatelor finale 07 decembrie 2022 | 16:00 Avizier

BIBLIOGRAFIE:

- Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 actualizata cu modificarile si completarile

ulterioare ;

- Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatamant Preuniversitar cu

modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 284/2010 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice cu
completarile s1 modoficarile ulterioare;

- Legea 63/2011privind incadrarea si salarizarea personalului didactic si didactic auxiliar

actualizata;

= Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 16/1996 a Arhivelor Nationale;

= Ordin 5565/31.10.2011 -Regulamentul Actelor de Studii si al documentelor scolare
gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar cu modificarile si completarile

ulterioare;

= Ordin nr 5379/07.09.2022 pentru aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor
elevilor din invatamantul preuniversitar;
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=Hotararea Guvernului nr.905/2017 privind registrul general de evidenta al salariatilor;

- Hotararea Guvernului nr.1488/2004 privind aprobarea criteriilor si a cuantumului
sprijinului financiar ce se acorda elevilor in cadrul Programului national de protectie
sociala “Bani de Liceu “ cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea Nr.1062/30.10.2012 privind modalitatea de subventionare de catre stat a
costurilor pentru elevii care frecventeaza invatamantul profesional;

- OMEN 4371/13.07.2017 privind managementul Sistemului Informatic Integrat al
Invatdmantului din Romania (SIIIR) pentru activitdtile din Invatamantul preuniversitar

Prof. GHE!
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